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Birimi

Matematik Boliim Baskanligi

Unvan/Ad-Soyad: Prof. Dr. Serif AMIROV

Bagh Oldugu Yonetici

Dekana ve Dekan Yardimcisina Karsit Sorumludur.
2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi Madde 14

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Dr. Ogr. Uyesi Cigdem INCI KUZU

Gorevin/isin Kisa Tanim

Boliim ile ilgili tiim is ve isleri yiiriitmek

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
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2547 sayili Akademik Personel kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gorevleri yapmak,

Boliim kurullarina bagkanlik eder.

Fakiilte Kuruluna tiyelik yapmak.

Boliimiin ihtiyaglarint Makama yazili olarak rapor eder.

Makam ile boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

Boliime bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglar.

Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlart arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.

Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarim tespit eder, Makama iletir.

Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yiiriitiir, raporlart Makama sunar.

Dekanlik Kalite Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Boliime bagli programlarin akredite edilme ¢alismalarin yiiriitiir.
Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina caligir.

Boliimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglar,
Boliimdeki dersliklerin, ¢aligma odalarinin, atdlyelerin, laboratuvarlarin ve ders arag gereclerinin verimli, etkili,
diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglar.

Boliimiine bagli 6gretim elemanlariin goérev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak {izere Bolim goriisiinii yazili
olarak Dekanlik Makamina bildirir.

Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

Her dénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

Boliimiindeki grenci-6gretim elemant iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapar.

Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin uygun bir sekilde uygulanmasini saglar.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletigim ortaminin olugmasina calisir. Gorevi ile ilgili siirecleri
Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun
olarak yiiriitmek,

Bagli oldugu birimin yoneticileri tarafindan verilen diger islerin sevk ve idaresini saglamak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken bagli bulundugu
yoneticilere karsit sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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