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Boliim Bagkanina Kars1 Sorumludur

Bagh Oldugu Yonetici i
g Y dllgll onetic 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu Universitelerde Akademik Teskilat Yoénetmeligi Madde 14

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Boliim ile ilgili tiim is ve isleri yiiriitmek

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v’ 2547 sayili Akademik Personel kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gorevleri yapmak,
Boliim Bagkanina, gorevi basinda olmadigi zaman yardimcilarindan biri vekalet eder,

s

Boliim Bagkaninin gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda Fakiilte Kurulunda ve Fakiilte Yonetim

Kurulunda Béliim Baskanini temsil eder,

v' Bolim biinyesinde Egitim-6gretim siirecinin daha etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi amacina yonelik politika
ve stratejiler gelistirir,

v' Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarinin ¢éziimiine yonelik dneri gelistirir ve Boliim Bagkanina iletir,

v Her egitim-6gretim yili sonunda Boliimiin genel durumu ve isleyisi hakkinda istendiginde Bolim
Bagkanina rapor verir,

v" Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde sinav programlarini belirlenmesi ve sinavlarin sinav
yonetmeligine uygun yapilmasinda Boliim Bagkanina yardimci olur,

v Ogretim elemanlarinin performanslarim ve 6grencilerin basar1 durumlarimi iyilestirilmesine yonelik oneriler
gelistirir ve Boliim Bagkanina sunar,

v' Bolim kalite gelistirme ¢alismalari igin standartlarin belirlenmesini saglar,

v Her egitim-6gretim yili baginda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun hazirlamasin
yardimci olur,

v' Akademik personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarini izler, bu konularda personelin
isteklerini dinler ve ¢6ziime kavusturur,

v" Danigman se¢imi ve danismanlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglar,

v Ders gorevlendirmeleri, sinav tarih, saat ve yerlerinin belirlenmesi, gbzetmenlerin tayin edilmesi ve
sinavlarin diizenli olarak yiriitiilmesi ile ilgili ¢aligmalari yiiriitiir,

v/ Boéliime yeni gelen 6grencilere, boliimler tarafindan oryantasyon programi uygulanmasi ve oryantasyon el
kitapgiginin hazirlanmasi siirecini yirtitiir,

v Bolumde dgrenci katilimh bilimsel faaliyetler ve 6grenci proje yarigmalar1 yapilmast hususunda Bolim

Baskanina yardimci olur,

Gorev alanina giren konularda Boliim Bagkaninin onayi ile komisyonlar kurar, komisyon ¢aligmalarinin

<\

takibini yapar ve siiresi iginde sonu¢landirilmalarini saglar,

Boliim 6grencilerinin mezuniyet toreni ile ilgili ¢alismalarini koordine eder,

Boliim mezunlart ile siki bir igbirligi i¢inde olunmasinin saglanmasinda Boliim Baskanina yardimei olur,
Ders iicret formlarimin diizenlenmesini saglar ve kontrol eder,

Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetler, kayitlarin diizenli tutulmasin saglar,

Boliim Bagkaninin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar,

ANENENENENAN

Yukarida yazil1 olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken bagh
bulundugu Boliim Baskanina kars1 sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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