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Acilacak derslerin 6grenci otomasyonuna girilmesi

Ders programlarinin hazirlanmasi ve ilan Edilmesi

Ders muafiyet talebinde bulunacak 6grencilerin bagvurularinin alinmast

Ders alma haftas1 ve danisman onayiin verilmesi

Genel sinav programinin 6grenci otomasyon sistemine girilmesi ve ilan edilmesi
Genel sinavlarin yapilmasi

Genel sinav sonuglarinin 6grenci otomasyon sistemine girilmesi

Genel sinav sonuglarina itiraz dilekgelerinin alinmasi

Genel sinav sonuglarina gére mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin mezuniyetlerinin
yapilmasi

Biitiinleme sinav programinin 6grenci otomasyon sistemine girilmesi ve ilan edilmesi
Biitiinleme siavlari

Biitiinleme sinav sonuclarinin 6grenci otomasyon sistemine girilmesi

Biitiinleme siav sonuglarina itiraz dilekgelerinin alinmasi

Tek ders sinavi bagvurularinin alinmasi

Tek ders sinavlarin yapilmasi

Tek ders sinav sonuglarinin 6grenci otomasyon sistemine girilmesi

Tez calismasi igin bilgi ve belge talebinde bulunan Ogrencilerin kurumlarla
yazigsmalarinin yapilmasi

Akademik personelin yurtici ve yurtdisi gorevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Ders muatfiyet talebinde bulunacak 6grencilerin bagvuru talebinde bulunmasi

Ders muafiyet taleplerinin sonuglandirilmasi

Part-Time okutmanlarin akademik takvimin sona ermesiyle sigorta ¢ikislari yapilir.
Kismi zamanli 68renci puantajlar1 diizenlenerek SKS Daire Bagkanligina gonderilir
Ek Ders formlar: diizenlenerek 6gretim elemanlar tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime gonderilir.

Web sitesi giincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiyag durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev siiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Derslerin baslamasi

Biitiinleme ve tek ders sinavi sonuglarina gore mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin
mezuniyetlerinin yapilmasi

Fazla AKTS (45 AKTS) alma talebinde bulunacak &grencilerinin bagvurularinin
alinmasi

Fazla AKTS (45 AKTS) alma talebinde bulunan 0Ogrencilerinin basvurularini
degerlendirilmesi

Ders gorevlendirilmesinin yapilmasi

Ders ekleme-silme haftasi

Ders ekleme-silme haftasinda yapilan ders almalara iliskin danisman onay1 verilmesi
Ders alma formlarinin 6grenciler tarafindan imzali olarak danismanlara teslim edilmesi
Erasmus ,Mevlana ve Farabi programi &grencilerinin ders ekle- sil islemlerinin
yapilmasi

Tez calismasi icin bilgi ve belge talebinde bulunan 06grencilerin kurumlarla
yazigsmalarinin yapilmasi

Akademik personelin yurtigi ve yurtdist gorevlendirme evraklarmin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Kismi zamanli 6grenci puantajlar1 diizenlenerek SKS Daire Baskanligina génderilir
Ek Ders formlar1 diizenlenerek 6gretim elemanlar tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra Ilgili birime gonderilir.

Web sitesi glincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra gilincellemeler ihtiya¢ durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev siiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Yaz okulunda ders agmak isteyen Ogretim elemanlarinin Bo6lim Baskanliklarina
basvuru yapmast

Tez caligmasi igin bilgi ve belge talebinde bulunan Ogrencilerin kurumlarla
yazigsmalariin yapilmasi

Akademik personelin yurtici ve yurtdisi gorevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Kismi zamanli 68renci puantajlari diizenlenerek SKS Daire Baskanligina gonderilir
Ek Ders formlari diizenlenerek dgretim elemanlari tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime gonderilir.

Web sitesi giincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiyag durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev stiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Bolim Bagkanliklarinin gelen talepler dogrultusunda boliimlerinde yaz okulunda
acilacak dersleri belirlemesinin

Tez c¢alismasi icin bilgi ve belge talebinde bulunan 0&grencilerin kurumlarla
yazigsmalariin yapilmasi

Akademik personelin yurtigi ve yurtdist gorevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Yaz okulunda belirlenen dersler arasindan Bolim Baskanliklar1 tarafindan
boliim/programlar/birimler arasi ders birlestirmelerin yapilmasi

Kismi zamanli 6grenci puantajlari diizenlenerek SKS Daire Bagkanligina gonderilir
Ek Ders formlar1 diizenlenerek 6gretim elemanlar tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime génderilir.

Web sitesi giincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiyag durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev siiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Tez c¢alismasi icin bilgi ve belge talebinde bulunan 0&grencilerin kurumlarla
yazigmalariin yapilmasi

Akademik personelin yurtici ve yurtdist gorevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Staj bagvurularinin alinmasi ve degerlendirilmesinin yapilmasi

Cift anadal programinin ac¢ilmasi, miifredat programinin ve kontenjanlarin belirlenmesi
Yaz okulunda acilmasina karar verilen derslerin birimler tarafindan otomasyon
sisteminde ac¢ilmasi ve dis kontenjan verilmesi

Yaz okulunda agilacak olan derslerin web sayfalarinda ilan edilmesi

Kismi zamanli 6grenci puantajlari diizenlenerek SKS Daire Bagkanligina gonderilir
Ek Ders formlari diizenlenerek 6gretim elemanlari tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime génderilir.

Web sitesi gilincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiya¢ durumunda
beklemeksizin yapilir.
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Gorev stiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
Ders gorevlendirme talep yazilariin ilgili yerlerle yazismalarinin yapilmasi.

Tez caligmasi i¢in bilgi ve belge talebinde bulunan Ogrencilerin kurumlarla
yazigmalarinin yapilmasi

Akademik personelin yurtici ve yurtdisi gorevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Erasmus Mevlana Farabi programi kapsaminda giden 0&grencilerin ders alma
islemlerinin yapilmast

Genel sinav sonuglarina gére mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin mezuniyetlerinin
yapilmasi

Yaz okulu ders alma islemleri

Yaz okulu derslerinin baglamasi

Kismi zamanli 6grenci puantajlari diizenlenerek SKS Daire Bagkanligina gonderilir
Ek Ders formlari diizenlenerek 6gretim elemanlar tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra Ilgili birime gonderilir.

Web sitesi glincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiya¢ durumunda
beklemeksizin yapilir.
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Tez c¢alismasi icin bilgi ve belge talebinde bulunan o6grencilerin kurumlarla
yazigmalariin yapilmasi

Akademik personelin yurtici ve yurtdist gorevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Erasmus Mevlana Farabi programi kapsaminda giden O&grencilerin ders alma
islemlerinin yapilmasi

Erasmus Mevlana Farabi programi kapsaminda giden 6grencilerin not doniisiimlerinin
yapilmast

Biitiinleme ve tek ders sinavi sonuglarina gére mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin
mezuniyetlerinin yapilmasi

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime génderilir.

Web sitesi giincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiya¢ durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev siiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Ozel 6grenci statiisiinde giden ve gelen 6grencilerin is ve islemlerini yapmak

Tez c¢alismasi icin bilgi ve belge talebinde bulunan 0&grencilerin kurumlarla
yazigmalariin yapilmasi

Akademik personelin yurtigi ve yurtdist gorevlendirme evraklarin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Yatay gecis bagvurularinin alinmasi ve degerlendirilmesinin yapilmasi

Ders muafiyet talebinde bulunacak 6grencilerin bagvuru talebinde bulunmasi

Cift Anadal Programi kapsaminda bagvuruda bulanan 6grencilerin degerlendirilmesi
Acilacak derslerin 6grenci otomasyonuna girilmesi

Ders programlarinin hazirlanmasi ve ilan Edilmesi

Yaz okulu genel sinavlar yapilmasi ve sonuglarinin otomasyon sistemine girilmesi
Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime génderilir.

Web sitesi giincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiyag durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev siiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Derslerin baglamasi

Komisyon ve kurullarda gorevli olanlar gézden gegirilerek yeniden gorevlendirme
yapilir.

Tez caligmasi i¢in bilgi ve belge talebinde bulunan Ogrencilerin kurumlarla
yazigsmalarinin yapilmasi

Akademik personelin yurtici ve yurtdisi gorevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

DGS bagvurularinin alinip degerlendirilmesini ve muafiyet islemlerinin yapilmasi
Ders muafiyet taleplerinin sonuglandirilmasi

Fazla AKTS (45 AKTS) alma talebinde bulunacak 6grencilerinin bagvurularinin
alinmasi

Fazla AKTS (45 AKTS) alma talebinde bulunan O6grencilerinin bagvurularini
degerlendirilmesi

Ders gorevlendirilmesinin yapilmasi

Ders ekleme-silme haftasi

Ders ekleme-silme haftasinda yapilan ders almalara iliskin danigman onay1 verilmesi
Ders alma formlarinin 6grenciler tarafindan imzali olarak danigmanlara teslim edilmesi
Yaz okulu ek ders sinavi basvurularinin alinmasi

Yaz okulu tek ders sinavinin yapilmasi ve sonuglarin otomasyon sistemine girilmesi
Yaz okulu genel/tek ders sinavi sonuglarina gére mezun olan 6grencilerin mezuniyet
islemlerinin yapilmasi

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra Ilgili birime génderilir.

Web sitesi glincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra gilincellemeler ihtiya¢ durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev siiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Tez calismasi igin bilgi ve belge talebinde bulunan G6grencilerin kurumlarla
yazigmalariin yapilmasi

Akademik personelin yurti¢ci ve yurtdisi goérevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Stajin1 tamamlaylp gelen Ogrencilerin staj sonuglarinin  degerlendirilmesi ve
sonuclarmin bildirilmesi

Kismi zamanli 68renci puantajlari diizenlenerek SKS Daire Baskanligina gonderilir
Ek Ders formlari diizenlenerek dgretim elemanlari tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime gonderilir.

Web sitesi giincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiyag durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev stiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Tez calismasi igin bilgi ve belge talebinde bulunan G&grencilerin kurumlarla
yazigmalarinin yapilmasi

Akademik personelin yurtici ve yurtdisi gorevlendirme evraklarinin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Kismi zamanli 68renci puantajlari diizenlenerek SKS Daire Baskanligina gonderilir
Ek Ders formlar1 diizenlenerek 6gretim elemanlari tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime gonderilir.

Web sitesi giincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiyag durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev siiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili islemleri yapilir.
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Ders gorevlendirme talep yazilarinin ilgili yerlerle yazigmalarinin yapilmast.

Ozel dgrenci statiisiinde giden ve gelen dgrencilerin is ve islemlerini yapmak

Tez calismasi igin bilgi ve belge talebinde bulunan G&grencilerin kurumlarla
yazigsmalarinin yapilmasi

Akademik personelin yurti¢ci ve yurtdisi goérevlendirme evraklarmnin tanzimi ve
Dekanliga teslim edilmesi

Kismi zamanli 6grenci puantajlari diizenlenerek SKS Daire Bagkanligina gonderilir

Ek Ders formlar1 diizenlenerek 6gretim elemanlar tarafindan imzalanarak 6deme emri
kesildikten sonra ilgili birimlere gonderilir.

Fakiiltemize ait maas islemleri yapildiktan sonra ilgili birime génderilir.

Web sitesi giincellemeleri yapilir, duyuru ve ekstra giincellemeler ihtiya¢ durumunda
beklemeksizin yapilir.

Gorev stiresi dolan akademik personelin gorev siiresi uzatimi ile ilgili iglemleri yapilir
Hurdaya ayrilacak malzemeler Hurdaya Ayirma Komisyonu tarafindan belirlenir ve
ayrilir.

Tasinir kayittan diisiilecek hurda malzemeler Kayittan Diisme ve Telif Onay
Komisyonu tarafindan belirlenip kayittan disiiliir.

Tasinir malzemeler Tasimir Sayim Kurulu Komisyonu tarafindan sayilir ve tutanak
diizenlenerek yil igerisindeki baska birimlerden alinan, baska birimlere devredilen ve
disaridan alinan malzemelerin kurus farklar1 hesaplanir.

Y1l igerisinde baska birimlerden alinan, bagka birimlere devredilen, disaridan alinan
malzemelerin alim1 yapilarak taginir kayitlar: tutulur.
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